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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-202

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RM-029-201-2-2026
Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales
Nombrt.as y apeliidos de [a persona Josue Roberto Ponciano del Cid
contratista:

NiT de la persona contratista: 103172793

Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026
Periodo de este Del: 01/06/2026 Al: 30/06/2026
informe:

Monto a pagar: veinte mil quetzales exactos. Q. 20,000.00
Prestados en: Informatica

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo niimero 2026-201-1-2-202, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: -~

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL DESARROLLO DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS Y EL
RESGUARDO CORRESPONDIENTE.
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ACTIVIDAD: Apoyé con las fases de analisis, desarrollo, implementacion y mantenimientos
a los sistemas informaticos: Sistema de Solicitud de Usuarios -SISU-, Sistema de
Formularios y Requisitos para Simplificacién, Sistema de Almacén e Inventarios del VISAR
SISAl-, y Sistema Interno y Externo de Correspondencia -SIEC-, requeridos por las
dependencias del Ministerio, implementados por Andlisis de Disefio de Informatica.
RESULTADO: Llos sistemas informaticos se encuentran en fase de desarrollo,
mantenimiento, implementacién o produccién, lo que refleja el trabajo en curso y el
entorno dindmico de las tareas, resguardando el codigo fuente en el repositorio
correspondiente de! sistema informético de control de versiones actual.

2. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ATENDER LOS REQUERIMIENTOS Y PROCESOS PARA LA
MODELACION DE BASES DE DATOS.
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ACTIVIDAD: Apoyé en la toma y andlisis de requerimientos para funcionalidades o
caracteristicas de los sistemas informaticos: Sistema Interno y Externo de Correspondencia
-SIEC-, Sistema de Almacén e Inventarios del VISAR -SISAl-, y Sistema de Formularios y
Requisitos para Simplificacidn, desarrollados por Anidlisis de Disefio de Informatica del
Ministerio. Asimismo, apoyé en el cambio de versién y migracion de las bases de datos de
los sistemas informaticos.

RESULTADO: Se mantuvo un flujo de trabajo constante en la identificacion y analisis de
requerimientos, lo cual facilité el avance de las fases de desarrollo y mantenimiento de los
sistemas informaticos.




3. BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA ATENDER LOS INCONVENIENTES QUE PRESENTEN LOS
SISTEMAS INFORMATICOS.
< ACTIVIDAD: Apoyé en atender las solicitudes requeridas por los usuarios del Ministerio
con inconvenientes en los sistemas informaticos implementados por Informatica, como
Sistema de Gestion para Importaciones y Exportaciones —SIGIE-, Sistema de Reclutamiento
y Sistema Interno y Externo de Correspondencia —SIEC-, siguiendo lo establecido por el
Manual de Normas y Procedimientos de Informatica vigente.
< RESULTADO: Se atendieron y resolvieron solicitudes de usuarios internos y externos

relacionadas con los sistemas informaéticos del Ministerio.

4. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN REALIZAR LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE DE LAS

EASES DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS Y BASES DE DATOS DEL MINISTERIO.
< ACTIVIDAD: Apoyé con la presentacion de sistemas informaticos: Sistema Interno y

Externo de Correspondencia —SIEC-, Sistema de Almacén e Inventarios del VISAR -SISAl-, ¥y
Sistema de Formularios y Requisitos para Simplificacion. Asi también, apoyé en completar
los formatos de documentos correspondientes a las fases de desarrollo de los sistemas
informaticos, considerando lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de
Informatica vigente.

< RESULTADO: Se realizaron las presentaciones y sesiones de capacitacion sobre el uso de
los sistemas informdticos descritos. Asimismo, se elaboraron los formatos documentales
requeridos para las fases de desarrollo de Ios sistemas informaticos.

5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.

% ACTIVIDAD: Apoyé en atender las solicitudes de creacidn, reactivacién y remocién de
credenciales para los sistemas informaticos implementados por Andlisis de Disefio de
Informética del Ministerio, cumpliendo con los lineamientos del Manual de Normas y
Procedimientos de Informatica. Adicionalmente, participé en las reuniones técnicas, tanto
presenciales como virtuales, asignadas por el jefe inmediato superior.

< RESULTADO: Se procesaron las solicitudes de credenciales para los sistemas informaticos
del Ministerio, conforme a los procedimientos establecidos. Asimismo, se atendieron las
convocatorias a reuniones con temas relacionados a Informatica asignadas por el jefe
inmediato superior.
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Josue Roberto Ponciano del Cid
DPI: 3004 35738 0101
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